l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta facturas - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-055216

Crear o dar de alta facturas desde la version movil te permite documentar una venta o la prestacion de un
servicio y generar el comprobante fiscal correspondiente desde cualquier lugar. Utiliza esta opcion cuando
necesites registrar una operacion, junto con los datos del cliente, los conceptos facturados, impuestos y
condiciones de pago. Asi, podras dejar la transaccion formalizada y disponible para su consulta.

1. Accede a Facturas

Desde la pantalla principal, ingresa a Facturas @ y pulsa en el boton Agregar o

J Empresa DEMO LN R -]
p Facturas Notas de crédito
$3,166.25 -$ $703.42
10 documentos 2 documentos
ke
Honorarios s Arrendamiento
‘0’5 $114.75 E $20.80
1 documento 2 documentos
Cotizaciones @ (Clientes
E $5,648.75 @ 55429.08
0 facturadas de 3 Saldo de 3 clientes
Pagos recibidos Productos
s $4,575.20 ﬂ 136

En el catalogo

“Informacién del mes en cursa

il

2. Captura los datos generales
Completa la informacion correspondiente:

e Fecha: indica el dia en que se generara la factura.
« Nombre: selecciona al cliente desde el catalogo o captura sus datos. Al elegirlo, se completaran
automaticamente el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la informacion de su direccion.
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+ Factura - Agregar D& 3

Fecha: 18&/08/2026

CLIENTE CE@ =
[# Observacién +F’mduct0
Cant Descripcidn Precio Importe

3. Agrega los productos o servicios

+ Producto

Pulsa + Producto para abrir el catalogo. Selecciona el articulo o servicio correspondiente e

indica la cantidad que deseas incluir.

o Cantidad: captura el numero de unidades.

» Clave: muestra el identificador asignado al producto o servicio.

» Descripcion: indica el nombre o detalle del concepto seleccionado.

» Unidad de medida: sefiala la unidad con la que se registrara.

« Descuento (%): establece el porcentaje de descuento, si corresponde.

» Impuesto al Valor Agregado (IVA) (%): muestra el porcentaje de impuesto aplicado.
e Precio: indica el importe unitario.

« Complemento: selecciona la informacién adicional requerida para la operacion, cuando aplique.
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= .
+ Factura - Agregar |Gl
Fecha: 21/08/2026
=
FUNKE71228PH6 2o
[# Observacién +Pmducm
Cant Descripcién Precio Importe h
+ COMPLEMENTOS

# Imp.y desc
Subtotal 0.00
Desc: (0.0000)% 0.00
IVA: 0.00
Ret. [VA: (0.0000)% 0.00
Ret. ISR: (1.2500)% 0.00
Total: 0.00

Mone =N -

Desglose de impuesto: 02 Pa Si objeto de impueste

Al finalizar, pulsa Confirmar para agregar la partida al documento.

4. Define impuestos y descuentos

Pulsa Imp. y desc. # Imp. y desc.

+ Descuento: captura el porcentaje de descuento que deseas aplicar, si corresponde.

para establecer los porcentajes que se aplicaran al documento.

« Retencion del Impuesto al Valor Agregado (IVA): indica el porcentaje de IVA que se retendra en la

operacion.

« Retencion del Impuesto Sobre la Renta (ISR): establece el porcentaje de ISR que se descontara

conforme corresponda.

" Factura - Agregar ’E‘:} :
Fecha:  06/06/2023
N >
MOSR880912MN5 /’/ Q v
[#; Observacion =} Producto
Cant Descripcion Precio Importe
2.0000 LAPIZ jjkiii 20000 40000 o
/# Imp. y desc.
Subtotal: 400.00
Desc: (0.0000)% 0.00
IVA: 64.00
Ret. ISR: (0.0000)% 0.00
Total: 464.00
Moneda:
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Al finalizar, pulsa Confirmar para guardar la configuracion.

5. Selecciona la moneda

Elige la moneda con la que se realizara la operacion, ya sea pesos o dolares. Si seleccionas dolares,

captura el tipo de cambio correspondiente.

MonTga:

Desglose de impuesto: 02

Crédito:

6. Completa los datos fiscales

P Si objeto de impuesto.

Captura la informacién necesaria para la emision de la factura:

« Régimen fiscal: selecciona el régimen en el que tu cliente esta registrado ante el Servicio de

Administracion Tributaria (SAT).

» Uso del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): elige el uso que tendra el comprobante

de acuerdo con el catalogo del SAT.

» Forma de pago: selecciona el medio con el que el cliente realizara el pago, por ejemplo, efectivo,

transferencia electrénica o tarjeta.

« Método de pago: indica si la factura se pagara en una sola exhibicién o en parcialidades. Si no

seleccionas una opcion, por omision se asignara Pago en Una sola Exhibicion (PUE).

= Factura- Agregar [0 B3
TOTT— AT o
# Imp. y desc.
Subtotal: 400.00
Desc: (0.0000)% 0.00
IVA: 64.00
Ret. ISR: (0.0000)% 0.00
Total: 464.00

Moneda:

Desglose de
impuesto: 02

Régimen fiscal:
Usode CFDI:  PQ]
Forma de pago: 99

Método de pago: PPD

7. Guarda la factura

&
Al finalizar la captura, pulsa Guardar para registrar el documento.

L sl objeto de impues...
7’

# Clave no encontrada
# Por definir

# Pago en parcialidade...
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jExcelente trabajo! Crear o dar de alta facturas desde la version movil te permite registrar la operaciéon y

dejar disponible el comprobante para su consulta.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

