l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta cotizaciones - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Crear o dar de alta cotizaciones - Movil
https://www.youtube.com/watch?v=ultAFgLNfbU

ID del tutorial: SATA-ADM-055042

Crear o dar de alta cotizaciones desde la version movil te permite presentar al cliente una propuesta con
los productos o servicios, precios e importes estimados antes de concretar una venta. Utiliza esta opcién
cuando necesites definir las condiciones de una posible operacion y dejar registrados los datos de la
propuesta para su seguimiento. De esta manera, el cliente contara con una referencia clara para revisar la

oferta y tomar una decision.

1. Accede a Cotizaciones

Desde la pantalla principal, ingresa a Cotizaciones E y haz clic en Agregar

;‘1 Empresa DEMO 0 [ ]

n Facturas Notas de crédito
$103,285.09 -s $23,903.42

13 documentos 3 documentos

s Arrendamiento Cotjzaciones
E $250.30 E $5,648.75
4 documentos 0 facturadas de 3
Y Clientes Pagos recibidos
@ 5121,049.40 $ $4,694.04

Saldo de 4 clientes

Productos
ﬂ 137

En el catalogo
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https://www.youtube.com/watch?v=uItAFgLNfbU

2. Captura los datos generales
Completa la informacion correspondiente:

» Fecha: indica el dia en que se genera la cotizacion.
« Cliente: captura o selecciona al cliente del catalogo. El Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y
los datos de su direccion se cargaran automaticamente.

« Observaciones: agrega informacion adicional relacionada con la cotizacion, si es necesario.

L ] Cotizaci6n - Agregar B
Fecha: 19/08/2026
CLIENTE Q =
[# Observacién =+ Producto
Cant Descripcién Precio Importe
# Imp. y desc.
Subtotal 0.00
Desc: (0.0000)% 0.00
IVA: 0.00
Total: 0.00

3. Agrega los productos o servicios

Pulsa + Producto + Producto para abrir el catalogo. Selecciona el articulo o servicio que deseas incluir
y completa los datos de la partida segun corresponda:

« Cantidad: indica el numero de unidades que deseas agregar.

« Clave: muestra la clave asignada al producto o servicio seleccionado.

» Descripcion: presenta el nombre o detalle del concepto.

» Unidad de medida: indica la unidad correspondiente al articulo o servicio.

« Descuento (%): captura el porcentaje de descuento que deseas aplicar a la partida.
« |IVA (%): indica el porcentaje del Impuesto al Valor Agregado (IVA) que corresponda.
e Precio: muestra o captura el importe unitario del producto o servicio.
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+ Cotizacién - Agregar =
Fecha:  19/08/2026
S
FUNK671228PH6 Brsra v
[#] Observacion +PrL§umo
Cant Descripcitn Precio Importe
/' Imp. y desc.

Subtotal
Desc: (0.0000)%

Moneda

0.00
0.00

0.00

0.00

Una vez revisados los datos, pulsa el icono Confirmar . Repite el proceso si necesitas agregar mas

conceptos a la cotizacion.

4. Define impuestos y descuentos

Pulsa Imp. y desc.

» Descuento: captura el porcentaje que deseas aplicar al importe del documento.

Z Imp. y desc.

+ Cotizaci6n - Agregar [

FUNK671228PH6

[# Observacion
Cant Deseripeion

1.00  MENZERNA 400 250 ML

Subtotal:
Desc: (0.0000)%

IVA:

Total:

Moneda:

Fecha: 19/08/2026
2/
+Product0
Precio Importe

103.448276 103.448276  »

# Imp.y desc.

[503.45
0.00

16.55

120.00

Una vez definido, pulsa el icono Confirmar para continuar.

5. Selecciona la moneda

para establecer los valores que correspondan a la cotizacion:
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Selecciona si la operacion se realizara en pesos o délares. Si eliges ddlares, captura el tipo de cambio
correspondiente.

Maneda: Dolares

3

6. Guarda la cotizacion

A2
Una vez revisada la informacion, pulsa Guardar para registrar la cotizacion.

iExcelente trabajo! Crear o dar de alta cotizaciones desde la version movil te permite dejar registrada la

propuesta comercial con los datos definidos para el cliente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Slioney A e e pra Ao satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

