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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta Clientes - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Crear o dar de alta clientes - Movil
https://www.youtube.com/watch?v=tNwojB9lu7Y

ID del tutorial: SATA-ADM-054891

Crear o dar de alta clientes desde la version moévil te permite registrar la informacién necesaria para
identificarlos y gestionar sus operaciones. Este proceso es util al incorporar un nuevo cliente o cuando
requieras completar sus datos comerciales y fiscales para facturar, otorgar crédito o dar seguimiento a sus

movimientos. Asi, tendras su informacion organizada y disponible desde tu dispositivo movil.
1. Accede a Clientes

Desde la pantalla principal, pulsa Clientes.

A D 13:20

)
e

Empresa DEMO (AN R}

2. Agrega un nuevo cliente

(@

Facturas Notas de crédito
$17.81 's $0.00

1 documento

Arrendamiento

0 documentos

s Cotizaciones
ﬂ $0.00 E $3,480.00

0 documentos 0 facturadas de 1

@  (Clientes Pagos recibidos

o 1781 s $0.00

Saldo de 1 cliente

Productos
6 131

En el catélogo
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https://www.youtube.com/watch?v=tNwojB9Iu7Y

Pulsa en el boton Agregar y completa la informacion solicitada en cada seccion:

A D 13:21
Clientes

victor quiraga
MMA170228G35
PUBLICO EN GENERAL B
XAXX010101000 “
MOSTRADOR @
XAXX010101000 B2
KARLA FUENTE NOLASCO 0
FUNK671228PH6 .
JORGE LOPEZ HERNANDEZ
LOHJ9206144RS
INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES SA DE CV &
11A040805DZ4 “
HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV B
H&E951128469 ‘
COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. E}
SSG020410JGA “
AZUL SIN LIMITES SA DE CY :
DALO50601L35 Iy B
ALICIA ACOSTA ESQUEDA i

AOEAT60814L22

"cliente de prueba”
XAXX010101000

&

f® < ] il
Datos generales
. o Razoén social: nombre o denominacion oficial con la que esta registrado el cliente.

o RFC: Registro Federal de Contribuyentes (RFC) asignado al cliente. Utiliza el
;
AP
icono Preparacion datos de timbrado para verificarlo.
o Régimen fiscal: selecciona el régimen tributario correspondiente.
o Contacto: nombre de la persona con quien se mantiene comunicacion.

o Teléfono: numero telefénico para localizar al cliente.

o Correo: direccion electronica utilizada para el envio de informacion y documentos.
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DATOS GEN EI%ALES A

*Razon social:

KARLA FUENTE NOLASCO
*RFC:

FUNKG71228PH6
*Régimen fiscal:

612 # Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

Contacto:

Juan SEH'EDS{

Teléfono:
56589653589
Correo:

kfuentes@sigo.com.ms

Direccioén

. o Calle: nombre de la via donde se encuentra el domicilio del cliente.
o No. Ext.: nUmero exterior asignado al inmueble.
o No. Int.: numero que identifica el departamento, oficina o local, cuando corresponda.
o Entre: indica una de las calles cercanas que sirve como referencia para ubicar el domicilio.
o Y calle: indica una segunda via cercana que ayuda a complementar la ubicacion.
o Pais: selecciona el pais donde se encuentra establecido el cliente.
o CP: captura el Cédigo Postal (CP) correspondiente al domicilio.
o Estado: indica la entidad federativa asociada a la ubicacion.
o Municipio: especifica el municipio o alcaldia correspondiente.
o Poblacion: sefala la ciudad o localidad donde se encuentra el cliente.
o Colonia: identifica la colonia o asentamiento del domicilio.

o Referencia: agrega informacion adicional que facilite la localizacion.
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Pablacian: Colonia:
Ciudad de México Axotla
Referencia:
Tarre mayor|
Datos comerciales
. o Descuento %: indica el porcentaje de descuento que se aplicara al cliente en sus

DIRECCION

s

Calle:

Lépez

MNo. Ext:

12

Entre:

1-A

*Pais:

MEX # México
Estado:

Ciudad de México

MNo. Int:
10

Y calle:
2-B
*C.R:

01030
Municipio

Alvaro Obregon

operaciones.

o Manejo de crédito: activa esta opcion para habilitar ventas a crédito y llevar el control de los

saldos pendientes. Esta opcion esta disponible tnicamente en ADM Premium.

o Dias de crédito: establece el plazo disponible para realizar el pago.

DATOS C[%M ERCIALES

Descuento %:;

Manejo de crédito:

Dias de crédita:

Limite de crédito:

Datos fiscales

. o Uso de CFDI: selecciona el motivo por el que el cliente utilizara el Comprobante Fiscal Digital
por Internet (CFDI).
o Forma de pago: indica el método acordado para liquidar las operaciones realizadas.

o Cuenta predial: captura el nimero asignado al inmueble cuando corresponda para la

facturacion.
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o Residente en el extranjero: identifica al cliente cuando su domicilio fiscal se encuentra fuera
de México.

o Numero de registro de identidad fiscal: ingresa el identificador tributario asignado al cliente
en su pais de residencia.

DATOS FIS%LES A
*Uso de CFDI:
Gastos en general
G03 4
Forma de pago: Efactiva
01 4

Cuenta predial:

Residente en el extranjero

Nimero de registro de identidad fiscal:

(*)Datas obligatorios

3. Guarda el registro

&
Al finalizar la captura, pulsa Guardar para dar de alta al cliente.

jExcelente trabajo! Crear o dar de alta clientes desde la version movil te permite registrar su informacion
para utilizarla en la facturacion, el manejo de créditos y otras operaciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sokcnesy s o oo e b Aditocn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

