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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta usuarios - Móvil
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Crear o dar de alta usuarios - Móvil
https://www.youtube.com/watch?v=xjcyOLXKUhI

ID del tutorial: SATA-ADM-054668

Crear o dar de alta usuarios desde la versión móvil te permite asignar accesos individuales a las personas
que utilizarán la aplicación y definir qué acciones podrán realizar. Utiliza esta opción cuando necesites
incorporar a un nuevo colaborador o establecer permisos de acuerdo con sus funciones. De esta manera,

cada usuario contará con sus propios datos de ingreso y únicamente podrá realizar las operaciones
autorizadas.

1. Accede a Usuarios

Desde la pantalla principal, pulsa Configuración   y elige Usuarios .

https://www.youtube.com/watch?v=xjcyOLXKUhI
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2. Agrega un usuario

En la lista de usuarios registrados, pulsa Agregar  y completa los siguientes datos:

Nombre de usuario: escribe el nombre completo de la persona que tendrá acceso.
Usuario: asigna el identificador que usará para iniciar sesión.
Contraseña: crea una clave de acceso.
Confirmar contraseña: repite la clave anterior para verificarla.
Correo de usuario: proporciona el correo electrónico de la persona.
Confirmar correo de usuario: vuelve a escribirlo para confirmar que no tenga errores.

Nota: los campos marcados como obligatorios deben completarse para registrar al usuario.

3. Asigna los permisos

Activa o desactiva las opciones según las funciones que podrá realizar el usuario:

Otorgar crédito: permite autorizar operaciones a crédito.
Configuración de parámetros: habilita el acceso a las opciones de configuración.

Modificación de existencias y costos: autoriza realizar cambios en estos datos de los productos.
Venta de productos sin existencia: autoriza registrar ventas aunque el producto no tenga
unidades disponibles.

4. Guarda el usuario
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Una vez revisados los datos y permisos, pulsa Guardar  para registrar al nuevo usuario.

¡Buen trabajo! Crear o dar de alta usuarios desde la versión móvil te permite establecer accesos
individuales y asignar las funciones que cada persona podrá realizar en la aplicación.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

