l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta notas de venta - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Crear o dar de alta notas de venta - Web
https://www.youtube.com/watch?v=n-NAU9gt-g4

ID del tutorial: SATA-ADM-054524

Crear o dar de alta notas de venta desde la version web permite registrar los productos adquiridos por un
cliente. Este documento respalda la operacion e incluye importes, impuestos y condiciones de pago. Se
utiliza al concretar una venta antes de emitir la factura. Su elaboracion facilita la organizacién de los datos

y el célculo del total. Ademas, mejora el control y seguimiento de las operaciones comerciales.

1. Accede a Notas de venta

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

ﬁg Notas de venta

Notas de venta . Después, presiona Agregar nota de venta.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKA810514BE9 DMINISTRADOS == ESTADODELSERVICIO @ €%

aspel ADM

versién premium

2. Captura los datos generales

La aplicacién abrira una ventana para registrar la informacién de la orden de acuerdo con las necesidades

Q i

de la operacion; utiliza los iconos Lupa y Calendario para localizar o seleccionar los datos con
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mayor precision.

Sl ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICD @ €%

Documentos - Agregar %

ELEGIR COTIZACION ® GUARDAR [ sALR

NOTA DE \/EgTA
Cliente Fecha: 22/07/2026 i
Razon social Q RFC Q& ®

Direccion

Observaciones

3. Completa la cabecera del documento
Ingresa los siguientes datos:

» Fecha: selecciona el dia en que se genera la nota de venta.
» Nombre: elige al cliente del catdlogo; el sistema cargara automaticamente su Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) y los datos de su direccion. Después, comprueba el RFC mediante el icono

./I

Preparacion datos de timbrado
+ Observaciones: afade informacién complementaria relacionada con la operacion.

e ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICD @ £

Documentos - Agregar %

ELEGIR COTIZACION ™ GUARDAR [ SALR
NOTA DE VENTA

Cliente Fecha: 22/07/2026 @

Razén social Q RFC Q& @

Direccién

Observaciones

4. Agrega las partidas

Haz clic en el boton Agregar (+) para abrir la ventana Selecciona el producto. Localiza el articulo,
seleccionalo con doble clic e indica la cantidad. Repite este procedimiento por cada producto que formara

parte de la nota de venta.
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Documentos - Agregar X

ELEGIR COTIZACION @ cuarDAR [ sauRr

NOTA DE VENTA
Cliente Fecha: 22/07/2026 ]
Razén social RFC
KARLA FUENTE NOLASCO Q FUNK671228PH6 Q& & &
Direccién Col. Axotla, Ciudad de México
, Alvaro Obregén, Ciudad de México México, CP 01030
22
Observaciones
Cantidad ~ Clave Descripcién Unidad Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe
+
ks
. >
Moneda: Pesos i Subtotal 0.00
Facturar Desc. ¢ 0.0000)% 0.00
+ rPacos VA 0.00

Utiliza las siguientes opciones cuando sea necesario:

w

o Modificar

: cambia la informacion de la partida seleccionada.

Documentos - Agregar %

ELEGIR COTIZACION ® GUARDAR [ sALR

NOTA DE VENTA
Cliente Fecha: 22/07/2026 g
Raz6n social RFC
KARLA FUENTE NOLASCO Q FUNK671228PH6 Q& &
Direccion Col. Axotla, Ciudad de México
, Alvaro Obregon, Ciudad de México México, CP 01030
“
Observaciones
Cantidad  Clave Descripcion Unidad Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe
A 1.00 005 Refresco de 600 ml PZ 0.0000 16.0000 10.000000 1
7
N
- 1.00 15 Fibra PZ 0.0000 16.0000 150.000000 15
/7 0
+
4 >
Manndn: Pacne ~ ~ srnan
=
o Eliminar : retira el producto del documento.
Direccidn Col. Axotla, Ciudad de México
, Alvaro Obregon, Ciudad de México México, CP 01030
z
Observaciones
Cantidad  Clave Descripcion Unidad Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe
L 1.00 005 Refresco de 600 m| BZ 0.0000 16.0000 11.000000 1
7 u
B
A 1.00 15 Fibra Pz 0.0000 16.0000 150.000000 15
/7
+

Mannada Pacne

5. Selecciona la moneda

Elige el tipo de moneda en que se realizara la operacién

. pesos o délares.
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Mm@a Pesos "

Facturar

6. Indica si se generara una factura

Activa la casilla Facturar nota para convertir la nota de venta en una factura al guardar el documento.

Facturar

7. Registra los datos de pago

. + Pacos o g
Haz clic en + Pagos y completa la siguiente informacion:
« Concepto: selecciona el concepto asociado al pago.
+ Documento: indica el nimero del comprobante relacionado con la operacion.
* Monto: captura la cantidad recibida del cliente.

Moneda: Pesos v
Facturar
+ PAGOS
Saldo 174.00

8. Revisa los importes e impuestos
En el panel derecho, consulta los siguientes conceptos:

o Subtotal: importe de las partidas antes de aplicar descuentos e impuestos.

» Descuento: porcentaje de descuento asignado al cliente.

« IVA: importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), al realizar el proceso para
configurar los parametros de documentos e impuestos desde la version web.

« Total: monto final después de considerar los descuentos e impuestos aplicables.
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Subt@jal

Desc ( 4.0000)%

VA

Total:

En esta seccion también se encuentra la opcion:

20.00

0.80

3.07

22.27

» Elegir cotizacion: abre el listado de cotizaciones registradas. Al seleccionar una, sus datos se

incorporaran a la nota de venta para agilizar la captura.

Documentos - Agregar

corfp01 ELEGIR COTIZACION

NOTA DE VENTA

Cliente

Razon social

cuarDAR [ saLir

05/06/2023 8

ABIGAIL GUEVARA CALDERON Q& &
Direccion
México, CP 57740
F4
Cantidad Clave Descripcion Unidad Descuento(%) IVA(%) Precio
. 1.0000 Ace-Veg Aceite Vegetal 1 It Lt 0.0000 16.0000 5(
rd
. 1.0000 CFV CERTIFIDO DE VSCUNAC ION PZ 0.0000 16.0000 12
Fd
+
4 »
Moneda Pesos b Subtotal 170.00
T Cambio 23.000000 Desc ( 0.0000)% 0.00

9. Guarda la nota de venta

™ GUARDAR
Al concluir, haz clic en Guardar

documento.

y confirma que la informacién sea correcta para emitir el
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR

v

== ESTADO DEL SERVICIO

e U

NV0000000005 %

e
H Guardar ~  #%

& Imprimir + Pagina de1

Q 100% = [ continuo ~

Nota de Venta

No. Comprobante: NV0000000005

Empresa DEMO
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKUS003173C9

Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregon, Ciudad de México, MEX México,  Lugar de expedicion:
SReREn 030 Fecha comprobante: 2026-07-22T11:15:44
DEMO
RFC: FUNK671228PH6  Cliente:  KARLAFUENTE NOLASCO
Domicilio: Axotla, Ciudad de México, Alvaro Obregon,Ciudad de México, México, GP 01030
Forma de pago: 99 Otros Método de pago: Pago en parcialidades o diferido
Telefono:
Cantidad ~ Unidad ~ Clave Descripcion Precio Unitario Importe
100 PZ 15 Fibra 150.000000 150.000000
Subtotal 150.00
Descuento 0.00
IVA(16.00)% 24.00
Total: 174.00

CIENTO SETENTA Y CUATRO Pesos 001100 MXN

jExcelente trabajo! Crear o dar de alta una nota de venta desde la version web permite registrar la

operacion y mantener un mejor control de las ventas realizadas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Soluconesy Asesot e Tecnologas prala Adminstracién

ﬁSATA

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 6 DE 6


https://satasistemas.com/

